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JERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de un (01) profesional para la revisién técnico legal y
tramitacién de expedientes derivados a la Gerencia General.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio de un (01) profesional en derecho para la revisién técnico legal de
los informes, requerimientos y/o otras solicitudes remitidas a la Gerencia General, para
su respectiva tramitacion.

FINALIDAD PUBLICA

A través de esta contratacion se espera atender dinamizar la tramitacion de los
procedimientos en los que tiene participacion la Gerencia General.

DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de un profesional en revisién técnico legal y tramitacion de
expedientes asignados a la Gerencia General, el cual consistira en las siguientes
actividades:

- Revision técnico legal (validacion u observacién) de los Informes, resoluciones,
directivas y demas solicitudes remitidas a la Gerencia General para su aprobacion;
proyectando el informe correspondiente.

- Proyeccién de memorandos, oficios, cartas y/o demas documentos necesarios
para la tramitacién de los expedientes remitidos a la Gerencia General.

- Tramitacion de los proyectos de informes, memorandos, oficios y/o otra
documentacion relacionada a la tramitacién de los expedientes remitidos a la
Gerencia General, en el Sistema de Gestién Documentaria de la Entidad.

PLAN DE TRABAJO:

No aplica.

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
No aplica

REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

- RUC habilitado y habido.

- RNP vigente.

- No estar inhabilitado para contratar con el Estado.

Se acreditara con copia simple.

Requisitos:

8.1 Formacion Académica y/ nivel de estudios

Titulo profesional en Derecho.

8.2 Experiencia laboral:

- Experiencia laboral minima de cinco (5) afios en el sector publico y/o privado.
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- Experiencia especifica minima de tres (3) afios, en entidades publicas y/o privadas
en areas de materia legal y/o a fines.

Otros conocimientos:

- Especializacion y/o diplomado y/o curso en Derecho Administrativo y/o laboral y/o
penal y/o constitucional y/o gestidn publica (acreditar con el documento respectivo)

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de contratos
u 6rdenes de servicio y su respectiva conformidad o constancia de prestacion.

PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El servicio se ejecutara en un plazo maximo de veinticinco (25) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio o hasta que
cese la necesidad del area usuaria del objeto de la contratacion.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
Gerencia General sito en Av. Arenales N° 452 Lima - Lima - Jesus Maria — Peru
ENTREGABLES/ PRODUCTO

El contratista debera presentar un Unico entregable, de conformidad al siguiente
detalle:

Unico entregable

Un Informe de actividades que incluya las labores realizadas en el mes de diciembre,
en un plazo no mayor a veinticinco (25) dias calendario, contabilizados a partir del
dia siguiente de notificada la orden de servicio; dicho informe debe contener:

- Reporte donde se indique la relacién de informes, resoluciones, directivas y demas
solicitudes remitidas a la Gerencia General para su aprobacién.

- Reporte donde se indique la relacion de memorandos, oficios, cartas y/o demas
documentos necesarios para la tramitacion de los expedientes remitidos a la
Gerencia General.

- Reporte de los proyectos de informes, memorandos, oficios y/o otra
documentacion tramitada en el Sistema de Gestion Documentaria de la Entidad.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad, sera emitida por la Gerencia General, quien verificara el cumplimiento
del servicio de acuerdo a lo solicitado en presente término de referencia.

FORMA DE PAGO

El pago se realizara en (1) armada segun lo siguiente:

PRODUCTOS PLAZOS
) Hasta los veinticinco (25) dias calendarios
Unico entregable contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la

orden de servicio, o hasta que cese la necesidad del area
usuaria del objeto de la contratacion.

La Sutran realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del proveedor
dentro de los quince (15) dias calendario siguiente de la conformidad dada por el area
usuaria,siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio
y/o contrato.
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PENALIDAD POR MORA

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden
de servicio, la Entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta
porun monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden
de servicio vigente o, de ser el caso del item que debio ejecutarse. Esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

F x Plazo en dias
Donde F tendra los siguientes valores:

a. Paraplazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda a la orden de servicio o
itemque debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de
ejecucionperiddica a la presentacion parcial que fuera materia de retraso.

La justificacion de un retraso podra ser considerado previa evaluacién de la
acreditaciénobjetiva y fehacientemente por parte del proveedor, sustentando que el
mayor tiempo transcurrido no le resuelta imputable.

El contratista o proveedor es responsable por los dafios y perjuicios a la Entidad que
sus actos, omisiones o demoras en la atencion y/o ejecucion de sus servicios pueda
causar. La penalidad no enerva esta responsabilidad para cualquier efecto.

OTRAS PENALIDADES

No aplica.

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad de todos los documentos e informaciones de la Sutran a los que
tenga acceso en la ejecucion del servicio. Se entiende que la obligacién asumida por
el proveedor esta referida no solo a los documentos e informaciones sefialados como
“confidenciales” si no a todos los documentos e informaciones que enrazon del
presente servicio o vinculado con la ejecucién del mismo, puedan ser conocidos a
través del proveedor.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los érganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a
lasque se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al presente servicio.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
de la orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometeractos ilegales o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
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apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
lasque se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
demanera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales
apropiados para evitar los referidos actos o practicas.

DECLARACION JURADA DE INTERESES

No aplica.
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Firma del responsable del area usuaria



