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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO
ESPECIALIZADO EN TEMAS DE DERECHO PARA LA PROCURADURIA PUBLICA

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Procuraduria Publica.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

2.1 Resulta necesario contar con una persona para realizar la Contratacion del Servicio
Especializado en Temas de Derecho, para apoyar la defensa de los intereses de la
entidad, mediante la ejecucion de actividades administrativas de manera presencial o
virtual, asi como de otros documentos relacionados a los mismos con la finalidad de la
atencioén de los procedimientos legales en tramite de la Procuraduria Publica

2.2 Asimismo, es de suma urgencia contar con el servicio de una persona para realizar la
Contratacion del Servicio Especializado en Temas de Derecho para la revision y andlisis
de los expedientes penales a fin de determinar su estado situacional y tomar las acciones
que correspondan para su impulso de ser el caso. Proyectar y redactar denuncias
penales, escritos de impulso procesal, proyectar y presentar informes escritos, realizar
informes orales, participar en diligencias presenciales y/o virtuales por ante el Ministerio
Publico y/o la Policia Nacional, asi como todo aquel recurso o medio impugnatorio a
presentarse ante los érganos jurisdiccionales en defensa de la SUTRAN.

2.3 En este contexto, la Procuraduria Publica ha visto por necesario optimizar al maximo los
recursos humanos disponibles para atender los objetivos institucionales, de conformidad
con sus competencias, resultando necesario el servicio de los procedimientos legales en
tramite para la Procuraduria Publica para la consecucion de los mismos.

Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con la SUTRAN, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién de la SUTRAN, por lo que
la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI

3.1 La presente contratacién se enmarca en la actividad del POI: Art. 18° inc. a) del ROF,
ejercer la defensa juridica en el ambito nacional, representando y defendiendo sus
intereses en sede judicial, administrativa y arbitral; asi como en el ambito de las
conciliaciones extrajudiciales y otros procedimientos de similar naturaleza en los que la
entidad es parte. Dicha defensa juridica se ejerce también ante el Ministerio Publico y Ia
Policia Nacional del Pert. en la atencién de procesos judiciales, arbitrajes y otros, nuevos

y en tramite.
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4. FINALIDAD PUBLICA

4.1

4.2

4.3

De acuerdo al Articulo 17 literal a) del del Reglamento de Organizacién y Funciones de
la Procuraduria Publica dice:” Ejercer la defensa juridica en el é&mbito nacional,
representando y defendiendo sus intereses en sede judicial, administrativa y arbitral; asi
como en el ambito de las conciliaciones extrajudiciales y otros procedimientos de similar
naturaleza en los que la entidad es parte. Dicha defensa juridica se ejerce también ante
el Ministerio Publico y la Policia Nacional del Pert’”,

En mérito de ello, tiene dentro de sus funciones especificas, Ofrecer medios probatorios
y solicitar a la autoridad competente la realizacion de actos de investigacion, sin
menoscabo de las funciones y acciones que corresponden al Ministerio Publico como
titular de la accién penal. Conciliar, transigir o desistirse de las acciones judiciales, en los
supuestos sefialados en la normativa vigente y previo cumplimiento de los requisitos
establecidos en la misma.

La presente contratacion tiene por objeto solicitar la autorizacién para la Contratacion del
Servicio Especializado en Temas de Derecho para la Procuraduria Publica de la
SUTRAN, con la finalidad de representar y asumir la defensa juridica del Estado a nivel
nacional, de los derechos e intereses de la SUTRAN.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5.1

5.2

53

Av. Aren
Central t

Al respecto, se puede verificar que la contratacion del locador SERVICIO
ESPECIALIZADO EN TEMAS DE DERECHO, se solicita por un plazo de sesenta (60)
dias calendario, lo que permite ejecutar el cumplimiento de las metas y objetivos
reformulados, Plan Operativo Institucional (POI) 2023, para la Procuraduria Publica, asi
como también para el cumplimiento de las metas y objetivos del Plan de Trabajo de esta
Unidad para el afio 2023, en lo que respecta a defensa de los intereses de la entidad, por
la cual, la contratacién del presente perfil se supedita a un horizonte temporal de sesenta
(60) dias calendarios.

Asimismo, la contratacién del locador SERVICIO ESPECIALIZADO EN TEMAS DE
DERECHO se solicita por un plazo de sesenta (60) dias calendarios, para atender los
objetivos institucionales, de conformidad con sus competencias, resultando necesario el
servicio de los procedimientos legales en tramite para la Procuraduria Piblica, para la
consecucion de los mismos, por lo cual; la contratacion de este perfil resulta necesario
por el periodo de sesenta (60) dias calendarios, a fin de optimizar las metas del Plan
Operativo Institucional (POI) 2023.

El alcance de la necesidad de la presente contratacion no cubre puesto o funciones de
caracter permanente o no permanente, dado que las actividades a realizar por los
locadores de la presente contratacion son exclusivas para la atencién del Plan Operativo
Institucional (POI) 2023 para la Procuraduria Publica, asi como también para el
cumplimiento de las metas y objetivos del plan de trabajo de esta Unidad.
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5.4 En consecuencia, la Procuraduria Publica solicita la CONTRATACION DEL SERVICIO

ESPECIALIZADO EN TEMAS DE DERECHO para la Procuraduria Publica, a fin de
desempenar las actividades detalladas a continuacion.

6. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 Actividades que comprende el servicio SERVICIO ESPECIALIZADO EN TEMAS DE
DERECHO para la Procuraduria Publica.

6.2

)*mj

Revisar y analizar los legajos procesales a su cargo, a efectos de poder determinar su 03
a) | estado de situacién, y determinar las acciones que la Procuraduria Publica debera
realizar para la defensa de la Institucion.

Elaborar oficios y memorandos que sean dirigidos a las diversas areas de la 05
b) | Institucion, a efectos de poder recabar informacién idénea y poder asi implementar las
acciones penales correspondientes en defensa de la institucion.

Elaborar informes sobre el estado situacional de los procesos a su cargo de acuerdo 02
c) | alas necesidades de informacion de la Procuraduria Publica, todo ello a fin de ejercer
una adecuada defensa de la institucion.

Realizar seguimiento de los procesos a cargo a fin de formular los escritos 02

d correspondientes que permitan ejercer una correcta defensa de la Institucion.
Representar a la Procuraduria Pablica de la SUTRAN, en las diligencias judiciales a

&l celebrase en los Organos Jurisdiccionales de la Corte Superior de Justicia de Lima o 04
Provincia, el Ministerio Publico o la Policia Nacional, a fin de poder ejercer una
adecuada defensa al interés de la SUTRAN.

f Participar en audiencias ante los érganos jurisdiccionales y administrativos, a fin de 04

ejercer la defensa juridica y salvaguardar los derechos e intereses de la Institucion.

Proyectar y redactar denuncias penales, escritos de impulso procesal, proyectar y
g) presentar informes escritos, asi como todo aquel recurso o medio impugnatorio a 05

presentarse ante los érganos jurisdiccionales, Ministerio Publico y/o Policia Nacional,
en defensa de la SUTRAN.

> REQUISITOS DE CALIFICACION

Del Postor
a. Perfil
» Titulo en la carrera de Derecho.
» Colegiatura y Habilitacidn vigente.

b. Requisitos/Capacitaciones
> No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de
la Ley de Contrataciones del Estado.
» Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente.
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> Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

> Diplomado de derecho procesal peruano.

> Diplomado en procedimiento administrativo sancionador
» Diplomado en temas de derecho registral y notarial.

> Conocimiento en ofiméatica (Excel, Word y Power Point)

c. Experiencia

a. Experiencia laboral general de tres (03) afios en el sector publico o privado.

b. Experiencia laboral especifica de dos (02) afios en litigacién y tramitacién de
procesos judiciales, realizando labores de funciones afines al puesto en el sector
publico o privado.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutard en un plazo maximo de sesenta (60) dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la notificacién al proveedor con la Orden de Servicio.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO.

El servicio se ejecutara en las instalaciones propias de la SUTRAN ubicada en la Av. Avenida
Arenales N° 452 Lima — Pert.

9. RESULTADOS ESPERADOS

v" Primer Entregable
El proveedor contratado, debera entregar en fisico o a través de correo electronico un
(01) informe con 25 documentos, de acuerdo a lo indicado en los literales a), b), c), d) e),
f) y g), en el cual deberéd sefialar las actividades realizadas como se especifica en el
numeral 5.1 y el sustento documental correspondiente, debiendo ser presentado ante la
Procuraduria Publica, hasta los treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de la notificacién de la Orden de Servicio.

v Segundo Entregable
El proveedor contratado, debera entregar en fisico o a través de correo electrénico un
(01) informe con 25 documentos, de acuerdo a lo indicado en los literales a), b), ¢), d) e),
f) y g), en el cual debera sefalar las actividades realizadas como se especifica en el
numeral 5.1 y el sustento documental correspondiente, debiendo ser presentado ante la
Procuraduria Publica, hasta los sesenta (60) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la Orden de Servicio.

La presentacion de los entregables se debe de realizar a través de uno de los siguientes canales,
dentro del plazo establecido:
> Mesa de Partes Virtual de la Sutran: -Link: http://www.sutran.gob.pe/mesa-de-partes-
virtual
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» Plataforma de Atencién al Ciudadano Sutran: Direccién: Av. Arenales 452, JesUs Maria

Respecto al sustento documental y sin perjuicio de otros medios de verificacién que permitan
acreditar las actividades del presente término de referencia, se debe presentar lo siguiente si
se le solicita: a) Reporte de actividades realizadas b) Relacién de informes proyectados. c)
Documentos trabajados en formato WORD y PDF.

10.FORMA DE PAGO

El pago se realizara de acuerdo al presente término de referencia en dos (02) armadas
igual, previa conformidad de la prestacion de servicios por el area usuaria.

11. CONFORMIDAD

La conformidad serad otorgada por la Procuraduria Publica, dentro de un plazo que no
excedera de cinco (05) dias habiles, luego de recepcionado el informe de actividades.

12. PENALIDADES

La aplicacién de pehalidades por retraso injustificado en la atencion del servicio requerido,
segun el plazo maximo establecido en el presente documento, sera teniendo en cuenta que
para contrataciones de hasta 8UITs el monto maximo equivalente es de 5%, precisando la
siguiente férmula:

0.05 x Monto

“F"x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde “F” tiene los siguientes valores:
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: “F" = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: “F" = 0.25

13.CONFIDENCIALIDAD

El proveedor guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacion que produzca, la cual es de propiedad de la SUTRAN. Queda prohibida la
utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como
expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

14. INCUMPLIMIENTO

Elincumplimiento de las obligaciones y prohibiciones contenidas en los términos de referencia
constituye causal de resolucién automatica del contrato. La entidad, por decisién unilateral,
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podra resolver el presente contrato, sin pago de indemnizacién por ningln concepto al
proveedor, a simple solicitud de la Entidad. Para ello comunicara por escrito al domicilio o
correo electrénico del proveedor, sobre la resolucion del contrato.

15. ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato,
que pueda constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de
influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas, en concordancia con lo establecido en el articulo 11° de la Ley de contrataciones
del Estado — Ley N° 30225, el articulo 138.4 de su reglamento, aprobado con el D.S. N°
3442018-EF y la vigente “Directiva que regula la contratacion de bienes y servicios por montos
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias Vigentes de la SUTRAN",
aprobado con cédigo normativo D-004-2021-SUTRAN/05.1.1.-001 V01 mediante Resolucion
de Gerencia General N° 029-2021-SUTRAN-GG.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, ‘asesores y personas vinculadas, en virtud a lo establecido en los
articulos antes citados de La Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos y practicas; a través de los canales dispuestos por
la SUTRAN.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo

anteriormente expuesto, se sometera a la resolucién del Contrato y las Acciones Civiles y/o
Penales que la SUTRAN pueda accionar.
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