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PEDIDO DE COMPRA N°

UNIDAD EJECUTORA : 001 SUTRAN - GESTION Y ADMINISTRACION GENERAL

NRO. IDENTIFICACION : 001346

Direccion Solicitante : GERENCIA GENERAL
Entregar a Sr(a) : REYNALOPEZ VIOLETA
Fecha : 03/04/2023

000345

Fecha : 15/06/2023
Hora : 12:54
Pagina: 1de1

Tipo Uso : Consumo

Actividad Operativa : C0152 GESTION DE DESPACHO DE CORRESPONDENCIA

Motivo

. ADQUISICION DE CINCO (05) ESCRITORIOS DE MELAMINA PARA DESPACHO DE CORRESPONDENCIA DE LA GERENCIA GENERAL

FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry AcVAI/Obr

1-00 0024 15 006 0007 9001 3999999 5000002
Cadigo Descripcion / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida

746437450011  ESCRITORIO DE MELAMINA 26.32.12 5.00 UNIDAD

SEGUN ESPECIFICACIONES
TECNICAS
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Motivo: Soy el autor del documento
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*| Ministerio :
de Transportes
y Comunicaciones

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

. ESPECIFICACIONES TECNICAS
ADQUISICION DE ESCRITORIOS DE MELAMINA PARA DESPACHO DE
CORRESPONDENCIA DE LA GERENCIA GENERAL

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO.
Despacho de Correspondencia - Gerencia General
2. OBJETO DE LA CONTRATACION.

El requerimiento tiene por objeto la adquisicién de cinco (05) escritorios de melamina para Despacho
de Correspondencia de la Gerencia General.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI.

La presente contratacién se enmarca en la actividad del POI: Art. 11° literal k) del ROF, llevar a cabo
las acciones de despacho de correspondencia como también cumplir con las notificaciones de
resoluciones, oficios y cartas a los administrados a nivel local y nacional, manteniendo el registro de
la informacién generada y presupuestalmente en la AO100134600427, GESTION DE DESPACHO

DE CORRESPONDENCIA.
4. FINALIDAD PUBLICA.

De acuerdo al literal k) del articulo 11° del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Sutran,
la Gerencia General tiene las funciones de centralizar, coordinar y supervisar el flujo documentario
de la entidad. La presente adquisicion tiene como finalidad fundamental proporcionar comodidad en
el area de trabajo, este debe ser amplios, con capacidad de colocar en orden todos los elementos
necesarios para las labores, conforme a lo establecido en el Reglamento de Organizacién y
funciones — ROF de la Sutran, aprobado mediante Decreto Supremo D.S. N.°006-2015-MTC, la
Gerencia General conduce el planeamiento estratégico y operativo de la entidad, debido a ello,
conforme a lo sefialado en el Plan Operativo Institucional POl 2023 de la Sutran, la Gerencia
General, debe cumplir con la Actividad Operativa: Gestion de Despacho de Correspondencia.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

La adquisicién de 05 escritorios de melamina tiene por objetivo brindar las condiciones adecuadas
de comodidad y seguridad del personal para garantizar un estandar laboral adecuado y facilitar las
labores brindando una herramienta adecuada para el desarrollo de sus funciones.

6. DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN

ITEM DESCRIPCION MEDIDA

UNIDAD DE | CANTIDAD

-Material: Melamina de 18 mm

-Dimensiones: Largo: 1.20 m. — Ancho: 0.60 cm. — Altura:
0.75 cm.

-Cajones: 03 cajones en melamina de 18 mm con tapacanto
delgado y tapacanto de 3mm en tablero y en cajén

-Color: Melamina color lino y falda color gris

01 ' telescépicas y jaladores de aluminio inoxidable modelo T
-Armado con tornilios (especial para melamina)
-Exenta de defectos que puedan afectar su apariencia y uso

-C i h d
erradura con sistema de chapa trampa, correderas UNIDAD 15




“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
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Imagen referencial

7. REQUISITOS DE CALIFICACION DEL POSTOR
7.1. Del Postor:

€
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a. Condicionales Generales

- Persona Natural o juridica dedicada al rubro

- Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente.

- Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

- No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley de
Contrataciones del Estado.

b. Experiencia

El postor debera acreditar un monto facturado y/o contrato acumulado equivalente a una (1)
vez el valor estimado por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la contratacion
durante los dos (02) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. Se
considera bienes similares a: Venta de escritorios de oficina, venta de muebles de oficina, venta
de mobiliario de oficina.

Acreditacion

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de contratos u
ordenes de compra, y su respectiva conformidad; o comprobantes de pago cuya cancelacion
se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del Sistema financiero que
acredite el abono 0 mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago.

8. PLAZO DE ENTREGA

El plazo para hacer la entrega del bien es hasta (07) dias calendario, contabilizados a partir del dia
siguiente de aceptada la orden de compra.

El plazo cuyo ultimo dia sea inhébil, vencera el primer dia habil siguiente.

9. LUGAR DE ENTREGA

La entrega del hien sera en el almacén central de la entidad, ubicada en la Av. General Alvarez de
Arénales N.° 452 Lima — Peru. El horario de entrega sera de 09:00 a 13:00hrs y de 14:00 a 17:00hrs,
. de lunes a viernes. La Sutran no esta obligada a recibir bienes en horario no programado.

’
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10. FORMA DE ENTREGA

Los bienes deberan ser entregado a la Sutran debidamente embalados y sin muestras de haber
sufrido impacto o golpes.

11.GARANTiA COMERCIAL DEL BIEN

El proveedor debera garantizar que el mobiliario de oficina es nueva y libre de defectos de
fabricacién por un periodo no menor a seis (06) meses a fin de cubrir la reposiciéon inmediata del
bien sin costo alguno.

El proveedor es el Unico responsable ante Sutran, de cumplir con las condiciones establecidas en
el presente documento, no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades o a terceros en

general.
12.FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en soles, en una sola armada.

1

Los pagos obligatoriamente se efectuaran a través del abono en la respectiva cuenta interbancaria
(CCl) abierta en alguna de las entidades del Sistema Financiero Nacional.

13.CONFORMIDAD DE LA RECEPCION DEL BIEN

La conformidad del bien sera emitida por Despacho de Correspondencia de la Gerencia General
dentro de un plazo que no excedera de cinco (05) dias habiles de la recepcion, posterior a la
recepcion de los bienes por el almacén de la Sutran.

14.PENALIDADES

La aplicacion de penalidades por atraso injustificado en la entrega del bien solicitado, segun el plazo
maximo establecido en el presente documento, debera precisar el siguiente calculo:

0.05 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad diaria

Donde “F” tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: “F” = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: “F" = 0.25

15.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De acuerdo al articulo 40° del T.U.O. de la Ley de Contrataciones del Estado, y articulo 173° del
RLCE, el plazo maximo de responsabilidad del proveedor para esta contratacién sera de un (01)
ano, contado a partir de otorgada la conformidad.

16.INCUMPLIMIENTO -

Ante el incumplimiento de las obligaciones, cualquiera de las partes puede resolver el contrato de
conformidad con el numeral 32.3 del Articulo 32° y Articulo 36° de la Ley de Contrataciones del
Estado; y el Articulo 164° del Reglamento de la Ley de Contrataciones. De ser el caso, LA ENTIDAD
procederda de-acuerdo a lo establezido en el Articulo 165° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y la vigente Directiva D-004-2021-SUTRAN/05.1.1-001 V01, “Directiva
que regula la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho unidades

impositivas tributarias vigentes”.
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17.ANTICORRUPCION

El contratista no debe ofrecer, negociar o efectuar cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva

t en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que puedan constituir un
* incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o

£
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indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo
establecido en el articulo 11 de la Ley N.° 30225- Ley de Contrataciones del Estado, el articulo 138.4
de su reglamento, aprobado con el D.S N.° 344-2018-EF, y la vigente Directiva D-004-2021-
SUTRAN/05.1.1-001 V01, “Directiva que regula la contratacion de bienes y servicios por montos
iguales o inferiores a ocho unidades impositivas tributarias vigentes”, aprobada mediante la
Resolucién de Gerencia General N.° D000029-2021-SUTRAN-GG.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas, en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del
Estado y su reglamento.

Asimismo, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento; asi
también en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas, a través de los canales dispuestos por la SUTRAN. De la misma manera,
el contratista es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera a la
resolucion del contrato y las acciones civiles y/o penales que la SUTRAN pueda accionar.
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