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ANEXO 1

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UN SERVICIO ESPECIALIZADO EN
MATERIA LEGAL PARA EL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Organo de Control Institucional
2. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratacion de servicio especializado en materia legal para el Organo de Control Institucional (en
adelante OCI), en el marco de sus competencias, lo cual permitira contar con la participacion de
un especialista legal como integrante de la Comisién de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad, aprobados por la Contraloria General de la Republica.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cddigo Civil.

Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con la SUTRAN, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion de la SUTRAN, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos
en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI

Elinciso c) del articulo 16 del Reglamento de Organizacién y Funciones (en adelante ROF) de la
SUTRAN establece que es funcion def OCI ejercer el control interno, simultaneo y posterior
conforme a las disposiciones establecidas en las Nonmas Generales de Control Gubernamental y
demas normas emitidas por la CGR.

En mérito a dicha facultad, |a presente contratacién se enmarca en las actividades denominadas
“Servicio de Control Posterior”, “Servicio de Control Simultanea” y “Servicios Relacionados” del
Plan Operativo Institucional (en adelante, POI).

4. FINALIDAD PUBLICA

De acuerdo al Art. 15 del Reglamento de Organizacion y Funciones (en adelante ROF) de la
SUTRAN establece que el OCl es el encargado de llevar a cabo el control gubernamental en la
entidad, en amonia con la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y las disposiciones
legales vigentes.

En mérito de ello, tiene dentro de sus funciones especificas ejercer el control interno, simultaneo
y posterior conforme a las disposiciones establecidas en las Normas Generales de Control
Gubemnamental y demas nommas emitidas por la CGR. Ejecutar los servicios de control y servicios
relacionados con sujecion a las Normas Generales de Control Gubernamental y demés
disposiciones emilidas porla CGR. Para la ejecucién de los servicios de control se requiere de los
servicios de un especialista legal que participe como integrante en las comisiones de control, asi
como, para la revision de los documentos y elaboracion del informe técnico legal de los servicios
de contral.
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La contratacion del presente servicio tiene como finalidad la participacion de un especialista legal
como integrante de las comisiones de servicio de control especifico a hechos con presunta
imegularidad, participar como especialista legal en la planificacion, ejecucion del informe; asi como,
realizar argumentacion juridica para determinar las responsabilidades de indole administrativa,

civil o penal.
OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5.1 Objetivo General

Ejercerlos servicios de control de acuerdo a las disposiciones establecidas en la Leyn.® 27785,
las Normas Generales de Control Gubemamental y demas normas y lineamientos emitidos por

la CGR,

5.2 Objetivos Especifico

« Participacién de un especialista legal como integrante de la Comision de Control del

Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Iregularidad.
= Asesorar en el proyectado del pliego de hechos a ser notificado.

e Parlicipacién de un especialista legal como integrante en los Servicios de Control

Simultaneo.
»  Atender las consultas de caracter legal que efectlie la comision de control.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 Actividades

1 Cantng@ '

Entregable 1
1.

2,

3.

Participar en la etapa de planificacion de los servicios de control especificos a hechos
con presunta iregularidad.

Analizar y revisar informacion relacionada al pliego de hechos de los servicios de contral
especificos a hechos con presunta irregularidad, con la finalidad de emitir su opinion
legal.

Brindar asesoria legal a la comision auditora en asuntos de carécter legal relacionados
can los servicios de control.

1 Informe
legalfopinion legal

4

5,

Entregable 2

. Participar del servicio de control especifico a hechos con presunta irregularidad,
emitiendo opinidn legal, sobre los procedimientos que corresponda.

Analizar y emitir opinion legal sobre los comentarios recibidos por los involucrados en los
pliegos de hechos comunicados en los servicios de control especificos a hechos con
presuntairregularidad.

Participar en la elaboracian de los informes resultantes de los servicios de control
especificos a hechos con presunta iegularidad, suscribiendo los informes, incluyendo
la argumentacion juridica par presunta responsabilidad administrativa, civil y/o penal.

1 Informe
legalfopinién legal

Total de documentos por entregables

Asimismo, el locador debera, de ser el caso:

a) Participar en las reuniones virtuales que se convoquen mediante cualqufer software que

permita la videoconferencia.
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b) Atender ofros encargos legales y documentos asignados por el jefe del OCI.
Las mencionadas labores seran informadas en un informe de actividades por el locador de

semvicios.
La entidad: Brindara la colaboracion y el equipamiento necesario para la correcta ejecucion del
servicio por parte de EL LOCADOR.

REQUISITOS DE CALIFICACION
7.1 Del Personal Propuesto
a. Perfil

= Titulado, colegiado y habilitado de la carrera de derecho.
b. Requisitos / Capacitaciones

= Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
» Cursos de contro! gubernamental.
= No tener impedimento para contratar con el estado, conforme al articulo 11° de la Ley

de Contrataciones del Estado.
c. Experiencia:

= Experiencia general minima de 5 afios en el sector publico y/o privado.
= Experiencia especifica profesional no menor de 5 afios en auditoria gubemamental.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutara en un plazo maximo de hasta sesenta (60) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de la notificacién de la Orden de Servicio.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutara indistintamente en las instalaciones propias de la SUTRAN ubicada en la
Av. Arenales N° 452 Lima — Pertt y/o fuera de la SUTRAN. La naturaleza del servicio permite que
éste pueda ser realizado, indistintamente, en cualquiera de dichos lugares.

RESULTADOS ESPERADOS

Primer entregable: El proveedor contratado debe entregar un informe en el cual debera sefialar las
actividades realizadas contempladas en el presente documento, debiendo ser entregado a través
de mesa de partes fisico o virtual de la Sutran hasta los 30 dias calendarios, contados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Sequndo entregable: El proveedor contratado debe entregar un informe en el cual deberé sefialar
las actividades realizadas contempladas en el presente documento, debiendo ser entregado a
través de mesa de partes fisico o virtual de la Sutran hasta los 60 dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la nofificacion de la orden de servicio.
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11. FORMA DE PAGO DE LA PRESTACION DE SERVICIO

Se realizaré en dos (2) ammadas iguales, previa conformidad del area usuaria solicitante. Para
realizar el pago se debera entregar el respeclivo recibo de honorarios profesionales. De acuerdo
al siguiente detalle;

- Primer pago hasta los treinta (30) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio.

- Segundo pago hasta los sesenta (60) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de
la notificacion de la orden de servicio.

12. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera entregada por el Organo de Control Institucional en un plazo que
no excedera de cinco (5) dias habiles, luego de presentado el informe de actividades.

13. PENALIDAD

La aplicacion de penalidades por atraso injustificado en la atencion del servicio requerido, segun
el plazo maximo establecido en el presente documento, sera teniendo en cuenta que para
contrataciones de hasta 8 UITs el monto maximo equivalente es de 5%, precisando la férmula
siguiente:

Penalidad diaria = _0.05 x monto
“F" x Plazo en dias

Donde” F" tiene los siguientes valores:
a. Paralos plazos menores o iguales a sesenta (60) dias "F" = 0.40.
b.  Para los plazos mayores a sesenta (60) dias “F" = 0,25.

14. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor, guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la
informacion que produzca, la cual es de propiedad de la SUTRAN. Queda prohibida la utilizacion
de la informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacidn por cualquier medio.

15. INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de las obligaciones y prohibiciones contenidas en los términos de referencia
constituye causal de resolucién automatica del contrato. La entidad, por decision unilateral, podra
resolver el presente contrato, sin pago de indemnizacion por ningin concepto al proveedor, a
simple solicitud de la Entidad. Para ello comunicara por escrito al domicilio o correo electrénico del
proveedor, sobre la resolucion del contrato.

16. ANTICORRUPCION

EI CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda
constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias,
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directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en
concordancia con lo establecido en el articulo 11° de la Ley de contrataciones del Estado — Ley
N° 30225, ef articulo 138.4 de su reglamento, aprabado con el D.S. N° 344- 2018-EF y la vigente
“Directiva que regula la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a acho
(08) Unidades Impositivas Tributarias Vigentes de la SUTRAN", aprobado con cddigo normativo
D-004-2021-SUTRAN/05.1.1.-001 V01 mediante Resolucion de Gerencia General
N°® 029-2021-SUTRAN-GG.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas, en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de La Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos y practicas; a través de los canales dispuestos por la
SUTRAN.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucion del Contrato y las Acciones Civiles y/o Penales que la
SUTRAN pueda accionar.

Los presentes Términos de Referencia cuentan con la aprobacian siguiente.

" Julio R. Guzman Casallo

Jefe
Organo de Contral Insfitucional
SUTRAN
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